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REGISTRO DELLA SORVEGLIANZA GIORNALIERA 

Introduzione  
Sul presente registro vengono annotate le attività di sorveglianza giornaliera svolte all’interno dell’Istituto.  
Il DM 10/03/1998 definisce l’attività di Sorveglianza come “il controllo visivo atto a verificare che le 
attrezzature e gli impianti antincendio siano nelle normali condizioni operative, siano facilmente accessibili e 
non presentino danni materiali accertabili tramite esame visivo”.  

DATI IDENTIFICATIVI DELL’ISTITUTO 

I.I.S. Cariati 
Via N. Golia 
87062  Cariati (CS)
Cod. mecc.: CSIS06800L

OGGETTO DELLA SORVEGLIANZA GIORNALIERA DI CUI AL PRESENTE 
REGISTRO 

All’inizio della giornata lavorativa, prima dell’ingresso degli allievi nella scuola, è necessario 
verificare che: 
1) gli estintori siano presenti, liberi da ostacoli, chiaramente visibili, e immediatamente utilizzabili;
2) gli idranti siano liberi da ostacoli, chiaramente visibili, e immediatamente utilizzabili;
3) siano visibili, facilmente raggiungibili e integri tutti i pulsanti di allarme, ivi compresi il pulsante
di sgancio del quadro elettrico generale e i pulsanti del sistema di allarme acustico/visivo;
4) tutte le uscite di emergenza siano ben apribili (non chiuse a chiave, chiavistelli, catene, ecc.), con
sistema di apertura integro e sgombre da ostacoli;
5) le vie di fuga (corridoi, passaggi, scale, ecc.) siano sgombre da qualsiasi ostacolo anche
provvisorio;
6) non siano presenti depositi di materiale infiammabile nei sottoscala e in prossimità dei quadri
elettrici;
7) siano facilmente accessibili i quadri elettrici, le aree a disposizione dei mezzi di soccorso, il
luogo sicuro.

Eventuali ostruzioni (materiale depositato in prossimità delle uscite di sicurezza, porte, quadri 
elettrici, ecc.) riscontrate durante la sorveglianza giornaliera vanno immediatamente rimosse 
mentre ogni difetto, anomalia, assenza, deve essere rapidamente segnalata al Dirigente Scolastico 
o al suo Delegato, che provvederà (ove necessario) ad avvertire il proprietario dell’edificio per gli
interventi del caso.
Tutte le non conformità riscontrate durante la sorveglianza giornaliera (difetti, anomalie, ecc., incluse
le ostruzioni) dovranno essere annotate sul presente registro, nella SEZIONE III.

INDICE DEL REGISTRO DELLA SORVEGLIANZA 
GIORNALIERA 
SEZIONE I : ELENCO PERSONALE ADDETTO ALLA SORVEGLIANZA GIORNALIERA 
SEZIONE II: SCHEDE DI SORVEGLIANZA GIORNALIERA 
SEZIONE III: SCHEDE PER ESITO NEGATIVO 



SEZIONE I: ELENCO PERSONALE ADDETTO ALLA SORVEGLIANZA 
GIORNALIERA 
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DESCRIZIONE DEL CONTROLLO NOME INCARICATO E 
SUPPLENTI 

Agibilità vie di fuga (corridoi, passaggi, scale 
ecc. devono essere sgombri da qualsiasi 
ostacolo anche provvisorio) 

Funzionalità porte di emergenza e tagliafuoco 
(le uscite di emergenza devono essere ben 
apribili – cioè non chiuse a chiave, chiavistelli, 
catene, ecc. -, con sistema di apertura integro e 
sgombre da ostacoli) 

Assenza depositi materiale infiammabile 
(sottoscala e presso quadri elettrici) 

Estintori presenti, liberi da ostacoli, 
chiaramente visibili e immediatamente 
utilizzabili 

Idranti liberi da ostacoli, chiaramente visibili e 
immediatamente utilizzabili 

Facile accessibilità dei quadri elettrici, delle 
aree a disposizione dei mezzi di soccorso, del 
luogo sicuro 

Integrità pulsanti di sgancio del quadro 
elettrico generale 

Integrità pulsanti del sistema di allarme 
acustico / visivo 
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DATA (giorno/mese) E ORA ESITO FIRMA 

P N 

P N 

P N 

P N 
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P N 
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Ogni giorno al termine della sorveglianza giornaliera compilare la sottostante scheda indicando il giorno e mese del controllo e l’esito 
dello  stesso.  Barrare  le  lettera  P  in  caso  di  esito  positivo  dell’ispezione,  la  lettera  N  in  caso  di  esito  negativo.  In 
quest’ultimo caso è necessario compilare la relativa scheda contenuta nella sezione III:  SORVEGLIANZA GIORNALIERA  – ESITO 
NEGATIVO, indicando oltre alla verifica eseguita, le anomalie rilevate e i provvedimenti adottati. 
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CONTROLLI QUOTIDIANI CON ESITO NEGATIVO 
 

 

N° SCHEDA 1 
 

DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _        

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO                                                          FIRMA 

 

N° SCHEDA 2 
 

DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _        

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO                                                          FIRMA 

 

N° SCHEDA 3 
 

DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _        

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO                                                          FIRMA 
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N° SCHEDA 4 
 

DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _        

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO                                                          FIRMA 

 

N° SCHEDA 5 
 

DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _        

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO                                                          FIRMA 

 

N° SCHEDA 6 
 

DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _        

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO                                                          FIRMA 
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N° SCHEDA 7 
 

DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _        

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO                                                          FIRMA 

 

N° SCHEDA 8 
 

DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _        

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO                                                          FIRMA 

 

N° SCHEDA 9 
 

DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _        

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO                                                          FIRMA 
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N° SCHEDA 10 
 

DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _        

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO                                                          FIRMA 

 

N° SCHEDA 11 
 

DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _        

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO                                                          FIRMA 

 

N° SCHEDA 12 
 

DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _        

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO                                                          FIRMA 
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N° SCHEDA 13 DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _  

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO   FIRMA 

N° SCHEDA 14 DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _  

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO   FIRMA 

N° SCHEDA 15 DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _  

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO   FIRMA 
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N° SCHEDA 16 DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _  

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO   FIRMA 

N° SCHEDA 17 DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _  

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO   FIRMA 

N° SCHEDA 18 DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _  

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO   FIRMA 



SEZIONE II: SCHEDE DI SORVEGLIANZA GIORNALIERA 
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N° SCHEDA 19 
 

DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _        

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO                                                          FIRMA 

 

N° SCHEDA 20 
 

DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _        

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO                                                          FIRMA 

 

N° SCHEDA 21 
 

DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _        

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO                                                          FIRMA 
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N° SCHEDA 22 DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _  

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO   FIRMA 

N° SCHEDA 23 DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _  

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO   FIRMA 

N° SCHEDA 24 DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _  

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO   FIRMA 
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N° SCHEDA 25 
 

DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _        

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO                                                          FIRMA 

 

N° SCHEDA 26 
 

DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _        

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO                                                          FIRMA 

 

N° SCHEDA 27 
 

DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _        

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO                                                          FIRMA 
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N° SCHEDA 28 DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _  

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO   FIRMA 

N° SCHEDA 29 DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _  

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO   FIRMA 

N° SCHEDA 30 DATA (giorno/mese/anno)    E ORA      _ _ / _ _ / _ _ _ _  

VERIFICA ESEGUITA 

ANOMALIE RILEVATE  E PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

PERSONALE CHE HA EFFETTUATO IL CONTROLLO   FIRMA 



                                                                      

SCHEDA RELATIVA ALLA SORVEGLIANZA:  ANNO 

PROT. N. DATA 

DESCRIZIONE DEL PROBLEMA: 

NECESSITÀ INTERVENTO ESTERNO: 
p DITTA ESTERNA _________________________________________ p ENTE PROPRIETARIO IMMOBILE

FIRMA:

 INTERVENTO EFFETTUATO DA ……………………………………………………………………………………………… IN DATA: ……………………………………..… 

NOTE: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
FIRMA DEL DIRIGENTE SCOLASTICO: ………………………………………………………………………………………………… 

SEZIONE III: SCHEDA PER ESITO NEGATIVO CONTROLLO GIORNALIERO 
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IL PRESENTE REGISTRO E’ COMPOSTO DI n° 21 PAGINE COMPRESA LA COPERTINA

TIMBRO IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

_____________________________________ 

Prof.ssa Sara Giulia Aiello




