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Al personale Ata 

Al DSGA 

Agli atti 

Al Sito 

 

Oggetto: specifiche piano annuale delle attività del personale ATA- C.S.  

A.S. 2024/2025- Liceo scientifico “Patrizi”. 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Viste le esigenze sopravvenute in corso di anno, 

Sentita la proposta del D.s.g.a. Dott.ssa Gelsomina Pignataro 

Decreta 

L’integrazione del piano delle attività del personale ATA, collaboratori scolastici, nel Liceo 

scientifico, sede centrale dell’Istituto. 

L’istituto è dislocato su due piani e un piano terra. 

Al Piano terra è situata la portineria, l’aula magna, la biblioteca, il laboratorio di informatica, il 

laboratorio di lingua, bagni; 

Al primo piano sono situate n. 3 classi, 5 uffici di segreteria, un laboratorio di fisica, un laboratorio 

di chimica, sala docenti e bagni. 

Al secondo piano sono situate 12 classi, uffici vicepresidenza e bagni. 

Il numero dei collaboratori presenti nel plesso è pari a 5 in orario antimeridiano, dalle ore 7:30 alle 

ore 14:42, a totale completamento dell’orario ordinario di 36 ore settimanali. 

Le attività saranno così suddivise: 

Emilia Volpentesta: piano terra, vigilanza, pulizia atrio e bagni quotidianamente, all’occorrenza 

pulizia dei locali dell’aula magna e dei laboratori. 

Grillo Domenico: Primo piano, sorveglianza, dalle 7,30 alle 8,00 apertura e pulizia di tutti gli uffici 

di segreteria compresi ufficio Dirigente e Ufficio D.s.g.a. Verifica pulizia dei servizi, dall’uscita dei 

ragazzi fino all’orario di fine servizio,  laboratori di fisica e chimica e i bagni. 
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Supporto all’attività didattica: utilizzo della fotocopiatrice in favore degli studenti e dei docenti. Il 

personale amministrativo dovrà provvedere  

Domenico Fazio: secondo piano, sorveglianza al piano, n. 5 classi e bagno e corridoio ala destra. 

Domenica Scarcella: secondo piano, sorveglianza al piano, pulizia vicepresidenza, n. 5 classi, 

bagno e corridoio ala sinistra. 

Livani Salvatore: n. 3 classi primo piano con corridoio e bagni e n. 2 classi secondo piano ala 

sinistra. 

Si precisa che in caso di assenza di un collaboratore o di situazioni di necessità i colleghi dovranno 

coprire il piano scoperto. 

Relativamente all’apertura pomeridiana nei giorni di lunedì, martedì, giovedì e venerdì lo 

straordinario verrà effettuato da un solo collaboratore che farà il medesimo orario degli uffici di 

segreteria ossia h 15:12- 17:30. 

I collaboratori addetti alla pulizia delle scale interne ed esterne sono GRILLO DOMENICO, 

SCARCELLA DOMENICA e LIVANI SALVATORE che si organizzeranno tra di loro nella gestione 

dei turni garantendo il servizio. 

Il collaboratore Fazio Domenico si impegnerà a tenere pulito il cortile antistante. 

PALESTRA: Fazio Domenico e Scarcella Domenica una volta al mese si occuperanno di 

rassettare la palestra del liceo scientifico. 

Il presente costituisce a tutti gli effetti ordine di servizio senza ulteriori formalità. 

 
 
 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Sara Giulia AIELLO 

 
 (*Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.lgs. n. 39/1993) 
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